
新公司新产品咨询与验证时间：逢周二、五下午
医用耗材送证要求
各供货公司：

       请按顺序如实提供下列资料：
 
1、《公司医用耗材价格表》（要求点击下载《B医用耗材价格表及送货单》）。
2、《医疗器械经营企业许可证》或《医疗器械生产企业许可证》复印件。
3、《营业执照》复印件。
4、公司法人代表对业务员的委托书（必须有法人代表签字，授权范围、期限，加盖公司公章）。
5、业务员身份证（正、反面）复印件及联系方式。
6、《医疗器械注册证》及《医疗器械注册登记表》（有效期≥ 3个月）复印件。

   
附对应：1、登录http://app1.sfda.gov.cn→数据查询→医疗器械 查询结果的打印件。
              2、产品的注册检验报告书（含图片）复印件。
              3、产品使用说明书及宣传彩页等

7、
①经销授权书原件或复印件（要求点击下载《C经销授权书模版》）。

②授权企业《医疗器械经营企业许可证》或《医疗器械生产企业许可证》、《营业执照》复印件。       
    8、提供三家广州市地区该产品的销售发票或发票底单复印件。省属或市属中标产品要提供相关证明文件复印件。
9、《购销协议书》先签好的一式二份（要求点击下载《D购销协议书》，每年1月份签订）。
10、《医疗卫生机构医药产品廉洁购销合同》先签好的一式三份（要求点击下载《E医疗卫生机构医药产品廉洁购销合同》）。
以上资料必须加盖经销公司（开发票公司）公章。

                                                   暨南大学附属第一医院（广州华侨医院）                                               　　                                                                                                 2020年06月01日
下载方法：网页http://www.jd120.com→下载专区→设备科专区
      

A 医用耗材送证要求（广州华侨医院）.doc

     

B 医用耗材价格表及送货单（广州华侨医院）.xls

     

C 经销授权书模板.doc

     

D 购销协议书.doc

E 医疗卫生机构医药产品廉洁购销合同.doc
        送货开发票要求：《物资档案》办理备案手续时由设备科打印
        1、 客户名称：必须填写“暨南大学附属第一医院”或“广州华侨医院”。
2、 商品名称：必须严格按《物资档案》上的“物资名称”填写。

3、 型号规格：必须严格按《物资档案》上的“型号规格”填写。

4、 单位与价格：必须严格按《物资档案》的“主计量单位”与“最新成本”填写。

        5、 发票填写要字迹清晰，所盖公章要清晰可辨。
      6、 发票必须附合格的送货单（要求点击下载《B医用耗材价格表及送货单》）。供货公司送货时出具电脑打印一式三联的送货单，一联交收货科室，一联随发票同行，一联供货公司存查。送货单的产品名称、型号规格、单价等内容必须与发票一致，需有双方经手人签字确认并加盖公章方为有效凭证。

      7、 国产产品必须附同批次出厂检测合格报告复印件（加盖公章）。

                                                       暨南大学附属第一医院
（广州华侨医院）                                            　　                                                        
2015年03月01日

	      送货单内容格式参考如下：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	（　　　　　　公司）送货单

	用户：
	（暨南大学附属第一医院）
	
	
	发票号：
	　

	物资编码
	产品名称
	型号规格
	产地（生产厂家）
	单位
	数量
	单价
	金额
	生产批号（生产日期）
	灭菌批号（灭菌日期）
	灭菌有效期
	备注

	设备科打印
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	送货经手人：
	
	
	收货经手人：
	
	
	
	　

	联系电话：
	
	
	联系电话：
	
	
	
	　

	送货日期：　　年　月　日
	收货日期：　　年　月　日
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	经销公司盖章：

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注意如下：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1、“物资编码”是备案的产品在我院物流库里的编码，请有经销公司授权的业务员到设备科打印。
	

	2、电子文件下载方法：http://www.jd120.com →下载专区→设备科专区→B医用耗材价格表及送货单
	


已备案供应商须知

为了提高了工作效率，以下要求如有不便，请谅解！

1、《物资档案》是公司医用耗材在我院备案的凭证，请复印多份：

①、给我院各使用科室相关人员，方便做需求计划与使用后收费；

②、给公司财务（发票内容必须与《物资档案》相同）及公司备份留底等；

③、给公司业务员，来设备科、供应室、手术室等办理业务时请先出示《物资档案》。

④、《购销协议书》（要求点击下载《D购销协议书》，每年1月31前签订）
2、证件过期必须及时更新修改
   ①、注册证控制日期 到期该公司产品不能做计划、发票不能办理出入库手续及库存物资不能发放等。修改必须先核对新《医疗器械注册证》并在《物资档案》上手工修改（注册证效、注册证控制日期等），把新《医疗器械注册证》复印件并附上登录http://app1.sfda.gov.cn→数据查询→医疗器械 查询结果打印件（须加盖开发票公章），按顺序附在《物资档案》后，经设备科审核后方可在物流系统上修改，修改5条以上（含5条）记录的，需公司业务员到设备科自行修改。信息修改后三个工作日发票方可办理出入库手续。 

   ②、授权控制日期 到期是经销产品授权书到期，该公司产品不能做需求计划、发票不能办理出入库手续及库存物资不能发放等。经销产品授权书是产品的生产企业或总代理（上一级代理）公司给经销公司（开具发票公司）的授权书。请及时提交相关的授权书（样版要求点击http://www.jd120.com→下载专区→设备科专区下载《C经销授权书模版》），必须同时提供该授权企业的《医疗器械经营企业许可证》或《医疗器械生产企业许可证》、《营业执照》。复印件须加盖开发票公章，信息修改后三个工作日发票方可办理出入库手续。 

3、更换业务员   

①递交公司法人给新业务员的书面授权（必须有法人签字并加盖公司公章）、身份证复印件（须加盖公章）。

    ②业务员名片两张。

    ③请公司更换熟悉医疗器械管理相关法规的业务员，并请做好交接工作（医用耗材备证须知、《购销协议书》及贵公司的《物资档案》等）。

④谢绝非授权业务员咨询问题。
广州华侨医院

2015-03-1

